Guatemala 31 de Marzo de 2,020

Licenciado

Bernardo De Jesus Diaz Mejia

Viceministro de patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe mensual de
actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos, con el
ndmero 464-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 09-2020, correspondiente al
mes de Marzo del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
A nimero 00007.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Ordeny actualizacién de tarjetas de responsabilidad de los bienes activos en la direccién de
Infraestructura.

Orden y actualizacidén de tarjetas de responsabilidad de los bienes activos en la comisién de
Bienes del Estado.

Brindar apoyo en los traslados de mobiliario y equipo, dentro de las dreas del Ministerio de
Cultura y Deporte.

Brindar apoyo para el desarrollo de lineamientos para elingreso, control y baja de mobiliario
y equipo de la Direccién del Deporte y la Recreacién.

Brindar apoyo en la realizacién de tarjetas de responsabilidades, solvencias de inventarios
y otros documentos que son requeridos en la seccién de inventarios.

Brindar apoyo en la elaboracién de reportes solicitados a la seccién de inventarios.

RESULTADOS OBTENIDOS:
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José Miguel Alvarez Cifuentes

Se apoy6 en el orden y correcta actualizacién de las tarjetas de responsabilidad, de las dreas
asignadas hacia mi persona.

Se apoyd en el control adecuado de los bienes resguardados dentro del Ministerio.

Se apoy6 en la creacidn de reportes solicitados a la seccién de inventarios.

Se apoy6 resguardando mobiliario y equipo, recién entregado.
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